CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DE CONTADURIA Y
ADMINISTRACION

REGLAMENTO

DE LA INSTITUCION.



El presente Reglamento se encuentra dividido en cua tro
secciones; las cuales son:

l. Académico para Alumnos.
Il. Servicio Social

lll. Becas

IV. Titulacion



~ SECCIONI|
ACADEMICO PARA ESTUDIANTES

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1°. Este reglamento es de observancia general pasaetcalumnado inscrito en el
Centro de Estudios Superiores de Contaduria y Aigtracion.

Art. 2°. La aplicacion de este reglamento corresponde auswmidades académicas del
Centro de Estudios Superiores de Contaduria y Adtragion, en los casos que asi
corresponda.

Art. 3°. Se consideran autoridades académicas del CentiBstiglios Superiores de
Contaduria y Administracion, a quienes desempesgmndrgos de los 6rganos marcados en
el Art. 9° del Estatuto General del Centro de HetidSuperiores de Contaduria y
Administracion.

Art. 4°. Los estudios impartidos en este Centro de Estusligeriores de Contaduria y
Administracion comprenderan los niveles de prepagat licenciatura y postgrado.

Art. 5°. Estos estudios tendran como finalidad la formadién

a) Profesionistas altamente calificados que respordéas demandas economicas y
sociales de la Region, del Estado y del Pais.

b) Cientificos que sirvan a los altos fines académides Centro de Estudios
Superiores de Contaduria y Administracion y des Pai

c) Docentes para el desarrollo del propio Centro deditss Superiores de Contaduria
y Administracién y de otras instituciones de edid@asuperior y media superior.

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Art. 6°. Son alumnos del Centro de Estudios Superiores déaGaria y Administracion
guienes cumplan con los requisitos establecidestnReglamento.

Art. 7°. El Reglamento Académico para Estudiantes, detamhidos requisitos y
condiciones de inscripcion, permanencia y egresdoCeéntro de Estudios Superiores de



Contaduria y Administracion, asi como sus derechasbligaciones, conforme a las
siguientes disposiciones fundamentales:

. DERECHOS DE LOS ALUMNOS:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

Expresar libremente sus ideas en términos respetuosjue no alteren el
orden y la disciplina en las instalaciones del @ent

Organizarse libre y democraticamente para realaaividades que se
orienten a la superacion académica y a la promodénactividades
culturales y deportivas.

Participar en equipos representativos del Ceneme y cuando acrediten
la totalidad de sus materias en cada parcial

Presentar observaciones de caracter académico ioisiativo a través de
sus representantes o cualquier otra autoridad e@mie.

Ser evaluado en las asignaturas a las que se @uohigscrito y tuvieren
derecho, en las fechas sefaladas en el calerasatar del Centro.

Obtener los documentos, diplomas, titulos y grayles correspondan a los
estudios realizados, en los términos de este reginy de la normatividad
fijada por la Secretaria de Educacion Publica.

Recibir los beneficios que conceda el Centro, siemgue desde su
inscripcion cumplan con los requisitos contemplagioseste Reglamento y
lo permitan los recursos de la propia Institucién.

Solicitar al maestro de cada materia la revisiotadevaluaciones parciales
y finales en que existan inconformidades, debidaemsustentadas, a juicio
de la Direccion Académica, quien aplicara el prooéshto autorizado, y
apelar a la Rectoria, para que ésta proceda cae daReglamento y a la
Libertad de Catedra que tienen los profesores eetrG.

Contar con el programa de ensefianza de cada asmratinicio de cada
ciclo lectivo.



II._OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS:

A) Cumplir las disposiciones de toda la legislaciégente, establecida por la
Secretaria de Educacion Publica y por el Centr&stadios Superiores de
Contaduria y Administracion.

B) Estudiar y cumplir con los contenidos y objetiveademicos establecidos
en los planes y programas correspondientes a igisafigras que cursen y
asistir a los eventos académicos que para taloesecbrganice.

C) Asistir con puntualidad a las clases habidas darainturso.

D) Observar y guardar el orden dentro del aula y siénkstalaciones del Centro
Educativo.

E) Cumplir con las disposiciones que de acuerdo aRstggamento, dicten las
autoridades competentes.

F) Prestar el servicio social en los términos delaneginto sobre la materia.

G) Pagar las cuotas fijadas por los distintos sersigoe preste el Centro de
Estudios Superiores de Contaduria y Administracion.

H) Indemnizar los dafos que intencionalmente o impradénente se causen
al patrimonio del Centro de Estudios Superiores @entaduria y
Administracion.

DE LA ADMISION

Art. 8°. La admision al Centro de Estudios Superiores dedtioiria y Administracion es
abierta para todas las personas que tengan iddalssiperacion y cuyos principios e
intereses estén en armonia con los ideales y iwadik del propio Centro Educativo,
basadas en las buenas costumbres, independientetietictedo o filiacion politica.

Art. 9°. Para obtener el ingreso como estudiante del Celgr&studios Superiores de
Contaduria y Administracion se deberd acreditar éstudios anteriores completos,
mediante la presentacién de la documentacion qameiente, y cumplir con los demas
requisitos establecidos por el propio Centro Educat



Art. 10°. Ninguna persona podra asistir a cursos o ciigosnsefianza que se impartan en
el Centro de Estudios Superiores de Contaduriamididtracion, si no estd debidamente
inscrita y registrada ante la Direccion Administta y Financiera y la Direccion
Académica.

Art. 11°. La inscripcion de los aspirantes se hara exclusivae dentro de los periodos
gue fije el Centro de Estudios Superiores de Camtagy Administracion.

Art. 12°. Los estudiantes extranjeros que deseen cursati@stn el Centro de Estudios
Superiores de Contaduria y Administracién, debstjetarse a las normas y reglamentos
legales vigentes en el Pais.

DE LA EQUIVALENCIA Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

Art. 13°. Los estudios de nivel profesional efectuados emiostitucion mexicana, seran
equivalentes previo dictamen correspondiente emipdr la Secretaria de Educacion
Publica.

Art. 14° Solamente podran ser equivalentes materias clsada instituciones
reconocidas oficialmente.

Art. 15°. Los documentos expedidos en México por instituesogue no dependen de la
Secretaria de Educacion Publica o de la Univeadsidacional Autonoma de México,
deben estar debidamente legalizados por las aattesddel Estado de procedencia. Este
criterio también se aplica a instituciones del &stde Chiapas.

Art. 16°. Los documentos académicos expedidos por autosdexteanjeras deben estar
debidamente autentificadas por las autoridadesPdéd de procedencia, ademas por el
Consul de México en ese Pais y de la Secretariaddeacion Publica para que se puedan
revalidar.



DE LAS INSCRIPCIONES

Art. 17°. Pueden inscribirse como estudiantes del Centrdcstadios Superiores de
Contaduria y Administracion, todas las personas lgm@n cumplido con los requisitos
establecidos.

Art, 18°. La Direccion Académica, mediante el Departament&eicios Escolares y
Titulacidn, seré el 6rgano facultado para concédenites de matricula. Esto se aplica al
proceso inicial de inscripcion y a cualquier mownidb en la carga académica de un
estudiante.

Art. 19°. Para proceder al tramite de inscripcion es neicesmie el aspirante haga el
pago correspondiente al derecho de inscripcion,casio de la(s) colegiaturas(s) que
determine el Centro de Estudios Superiores de @Qoritay Administracion, a través de la
Direccion Administrativa y Financiera.

Art. 20°. La documentaciéon requerida para que el aspirpogla inscribirse es la
solicitada por la Secretaria de Educaciéon Puablica.

Art. 21°. A todo estudiante inscrito oficialmente en el Cente Estudios Superiores de

Contaduria y Administracion se le otorgara unaemedl de identificacion, la cual debera

conservar durante su estancia. El estudianteog$igado a portar su credencial sellada y
mostrarla para realizar cualquier tramite ofigi@uando lo requiera alguna autoridad de la
Institucion.

Art. 22°, El Centro de Estudios Superiores de Contadurialyifistraciéon no se hace
responsable si la Secretaria de Educacion Puldiceeta la inscripcion de un alumno por
comprobarse irregularidades en la documentacioar@yalquier otra causa imputable al
alumno.

DE LOS CICLOS ESCOLARES

Art. 23 °. Los cursos de las carreras profesionales sarfempen ciclos semestrales de
febrero a julio y de agosto a enero, con duraceéfh@isemanas; o en ciclos cuatrimestrales
de agosto a noviembre, diciembre a marzo y aluii@con duracién de 14 semanas.

Art. 240, El periodo escolar relativo a estudios de pastmres semestral y comprende los
ciclos de agosto a enero y febrero a julio.



DE LA EVALUACION

Art. 25° Cada asignatura o modalidad curricular tendraisteraa de evaluacion de
acuerdo con su naturaleza. Las evaluaciones sexgan3enes parciales y un examen final
ordinario para los ciclos semestrales y 2 exampaesales y un examen final ordinario
para los ciclos cuatrimestrales

Art. 26°. En el Centro de Estudios Superiores de Contaguiidministracion, el proceso
de evaluacion del rendimiento académico tiene epdsito de verificar la calidad de la
ensefianza y permitir al estudiante constataraglggde aprendizaje adquirido.

DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION

Art. 27°. Las evaluaciones de toda actividad o modalidadozilar se calificaran de 0.0
(Cero punto cero) a 10.0 (Diez punto cero) punt®ara acreditar la materia, el estudiante
debera obtener por lo menos 7.0 (siete punto @enaps de promedio a nivel licenciatura,
y obtener por lo menos 8.0 (ocho punto cero) putogromedio a nivel de postgrado.

Art. 28°. La calificacion definitiva de una asignatura ser@romedio de la suma de los
examenes parciales mas la calificacion obtenidel examen final ordinario. EI promedio
debera anotarse en nimeros enteros, conformeguiarge tabla:

Resultados Obtenidos Calificacién
De A Definitiva
0.0 6.9 5
7.0 7.4 7
7.5 8.4 8
8.5 9.4 9
9.5 10.0 10

Sera el Departamento de Control Escolar y Titulagjdien anote la calificacion definitiva
en los registros oficiales, conforme a la tabl@aotmente expuesta.



Art. 29°, Los instrumentos de evaluacion que pueden apéidanto para la evaluacion
parcial y final ordinaria seran los siguientes: fagées diarios, exdmenes parciales, tareas,
lecturas, ejercicios practicos, trabajos de lalooi@t investigaciones bibliogréficas y/o de
campo, participacion individual y de grupo y otipge el docente considere utilizar de
acuerdo a la naturaleza académica de su materia.

LA ACTIVIDAD PARCIAL Y FINAL ORDINARIA DE EVALUACIO N

Art. 30°. Tiene derecho a presentar examen final ordirdgioina materia, el estudiante
gue haya asistido a un minimo del 90% de las clpsggramadas y haya cumplido con
todo los requisitos establecidos y asignados poCezitro de Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion y por el Catedrético.

Art. 31°. Los estudiantes que académicamente tienen de@cohi@sentar examenes
parciales y final ordinarios, pero que por alguazdon hayan dejado de pagar colegiaturas
en el plazo establecido por el Centro de Estudiogpefores de Contaduria y
Administracion, no tendra derecho a presentantésenes sefialados anteriormente.

Art., 32°, Los examenes finales ordinarios, deben realizarsel dia y horario que
publique La Direccion Académica, mediante la Cawadion de Carreras y Laboratorios.

Art. 332, Los permisos y faltas, autorizadas por la Autatid@mpetente, quedaran
consideradas dentro de las inasistencias a laseq@én derecho los estudiantes.

Art. 34°, Los casos de permisos que se excedan el tiemablestio, se someteran al
analisis y acuerdo del Consejo Técnico, previafjaation de dichos permisos.

EL EXAMEN EXTRAORDINARIO PARA NIVEL DE LICENCIATURA

Art. 35°. Los alumnos que no presenten algin examendind fecha publicada por La
Coordinaciéon de Carreras y Laboratorios o que ssepmten después del horario sefialado,
guedaran sujetos a la autorizacion de la Direcsigadémica, para su posterior aplicacion.

Art. 36°. Los alumnos reprobados deberan presentar iblem&nte el examen
extraordinario correspondiente a cada asignatuta &tha fijada por la Coordinacion de
Carreras y Laboratorios; de lo contrario deberérusar la o las materias reprobadas.



Art. 37°. Los casos de reprobacion de materias, quedanntegtados de la manera
siguiente:

I. Los alumnos que tengan reprobadas 3 (TRES) mateneslyendo adeudos de
ciclos anteriores, deberan repetir el semestre arimestre para que queden
debidamente regularizados.

II. El alumno que esté repitiendo alguna materia, fi@mbligacion de aprobarla en un
maximo de dos oportunidades, de lo contrario sadb dle baja automaticamente
del Centro de Estudios Superiores de Contaduridngidistracion.

[ll. El alumno que repruebe 1 o 2 materias en formanitigh, debera recusarla(s)
desde el inicio del ciclo siguiente.

IV. El alumno que repruebe una materia seriada conmataria del ciclo posterior,
podra reinscribirse como alumno irregular.

Art. 38°. Deberan presentar examen extraordinario los alengue se encuentren en
alguno de los casos siguientes:

a) Que la calificacion definitiva de la materia searobatoria
b) Que la asistencia a clases sea menor al 90% dwilaritdo
c) Reprobar dos o tres examenes parciales.

Es obligacion de los alumnos que se encuentrastes easos, solicitar a la Coordinacion
de Carreras y Laboratorios, el derecho de examéracedinario, pagando la cuota
correspondiente.

Art. 39°. El estudiante que no haya asistido a un minim@s¥o de las clases impartidas
de una asignatura no tiene derecho a examen ealitrano y esta obligado a repetir la
materia.

Art. 40°. ElI examen extraordinario comprendera todas lagadleis impartidas de la
materia durante el ciclo lectivo.

Art. 41°. La calificacion méaxima definitiva en un examenraatdinario serd de 8
(OCHO), aun habiendo obtenido 9 6 10 en dicho erame

Art. 42°. Los exdmenes extraordinarios deberan presergarse plazo no mayor de 30
dias después de haberse presentado él exameartimario.

Art. 43°. A los alumnos se les dara la oportunidad de ptasexamen extraordinario
antes de la graduacién, si en su ultimo ciclo oletie calificacion final ordinaria
reprobatoria, Unicamente en una materia, incluyeadkudos de ciclos anteriores; si se
trata de mas de una materia deberan esperar @itigular de examenes extraordinarios.



DE LAS CAUSAS DE BAJA

Art. 44°, Un alumno podréa ser dado de baja por las siguieraasas:

I. Por no cumplir con los requisitos exigidos por eh€o de Estudios Superiores de

Contaduria y Administracion y por la Secretarid&dacacion Publica.

II. Por no estar al corriente en el pago de sus calegs sin mediar causa que lo
justifique.

[ll. Por incumplimiento en las normas establecidas eRdglamentacion del Centro de
Estudios Superiores de Contaduria y Administracion.

IV. Por dejar de asistir mas de 5 dias consecutivas @mes sin causa justificada.

V. Por reprobar una asignatura por mas de tres veggsimportar que sean
consecutivas o no.

Art. 45°. En ningln caso, la baja del alumno lo exonerauleir las colegiaturas que
adeude al momento de su separacion voluntaria ountaria del Centro de Estudios
Superiores de Contaduria y Administracion.

Art. 46°. Unicamente la Rectoria puede decidir dar de bajastudiante por problemas
de rendimiento académico. Esta decision se aplemariés casos en que se hayan tomado
las provisiones necesarias para ayudar al estedmrdguperar su problema y no exista
ninguna otra alternativa académica para tal fin.

DE LA GRADUACION

Art. 47° La graduacién en el Centro de Estudios Superiates Contaduria y

Administracion es una ceremonia protocolaria queneti como proposito celebrar la
conclusion de una etapa en la preparacion profalsidal estudiante y otorgarle los
documentos a que tenga derecho, segun lo estidblpor la Secretaria de Educacion
Publica.

Art. 48°. Los alumnos que no terminen con el mismo plaresiidios por ausentarse uno
0 mas ciclos o por reprobar materias, se sujetdranevo plan de estudios.

Art. 49°. Durante el Ultimo ciclo de sus estudios, todorado debe hacer una solicitud de
graduacion ante el Departamento de Control Esgolatulacion, en el formulario previsto



para tal proposito y pedir que se revise su expéglia fin de determinar si no adeuda
alguna materia y proceda la entrega de sus docoment

Art.50°. El Centro de Estudios Superiores de Contaduriadgnifistracion otorgara
distinciones académicos a los estudiantes quessiagéin por terminar sus estudios con
altos promedios. Para lograr graduacion con honoeéscandidato no debe haber
presentado examen extraordinario alguno.

Los honores que podran concederse son los stgaien

I. MENCION HONORIFICA : Para promedios de 9.6 a 10
II. DIPLOMA ESPECIAL Para promedios de 9.0 a 9.5

Art. 51°. Una vez concluida la etapa de graduacion y patar @or el titulo profesional,
los egresados deberan cumplir con los requisitosrmas establecidas por la Secretaria de
Educacion Publica.

Art. 52°, El Centro de Estudios Superiores de ContaduriangiAidtracién tendra la libre
eleccion para determinar el lugar a donde se Bewamabo la celebracion de entrega de
documentos a los graduados que de principio sel@seanstalaciones del propio centro.

SANCIONES

Art. 53°. Para las faltas contempladas en este reglamenpaiesie aplicar a criterio de las
autoridades del Centro de Estudios Superiores detaGoria y Administracion, las
siguientes sanciones:

I. Amonestaciones
Il. Suspension temporal hasta por un ciclo en sus liesezscolares, segun la graves
de la falta cometida.
[ll. Nulidad de las calificaciones obtenidas en examezadzados fraudulentamente
IV. Cancelacion del derecho a examenes ordinariosesipetisa de pagos
V. Cancelacion de inscripcion
VI. Expulsion definitiva del Centro de Estudios Supeso de Contaduria y
Administracion.



Art. 54°, Las sanciones podran aplicarse sin sujetarse d#noprevisto en forma
individual o colectiva, tomando en cuenta la grakde la falta cometida.

Art. 559 Cuando al investigar las faltas de caracter wsitazio, apareciere la comision
de delitos, se presentara la denuncia o querdkaehiMinisterios Publico competente.



SECCION II
SERVICIO SOCIAL

DISPOSICIONES GENERALES.

Art. 1° El presente reglamento es de observancia genelcgracter obligatorio y tiene
por objeto regular la presentacion del Servicioi@ate los estudiantes y pasantes de las
licenciaturas que se imparten en el Centro de EstuBuperiores de Contaduria y
Administracion, como un requisito previo a la oleién del titulo profesional.

Art. 2° El Articulo que antecede tiene base en lo dispuestlos articulos 11, 24 y 66
fracc. IV de la Ley General de Educacion.

Art. 3° La Direccion Académica, a través del Departamel@dServicios Escolares y
Titulacién, seré el 6rgano responsable de contlalprestacion del Servicio Social.

Art. 4° Para los efectos de este Reglamento, se entgnuiera

1.

Prestador del Servicio Socialal estudiante o pasante de las carreras profesgnal

gue realice actividades de servicio social en deégmcias del gobierno federal,
estatal o municipal, o empresas del sector socigrigado, tendientes a dar
cumplimiento a los objetivos previstos en esteammginto y se encuentre asignado
en alguno de los programas de servicio social.

Unidad Receptora:a las dependencias del gobierno federal, estatalimacipal o
empresas del sector social o privado, responsaideda vigilancia, control,
seguimiento y evaluacion del prestador del sengomal.

Programa de Servicio Social:al plan de actividades que para su realizacion
requiera de uno 0 mas prestadores; que sea proja@stina institucion educativa

o por las dependencias de la administracion publicaus tres niveles de gobierno
0 por organizaciones de los sectores social @agoyv

Carga Horaria: a las 480 horas que deben cumplir los estudiamntéa prestacion
del servicio social, en un periodo no menor de B@ises ni mayor a dos afos.

Reglamento:al presente reglamento para la prestacion deicggsocial.



DE LA DEFINICION Y OBJETIVOS DEL SERVICIO SOCIAL.

Art. 5° Se entiende por servicio social, a la realizaciiigatoria de actividades
temporales de interés publico que realicen lostadeses del servicio social, tendientes a la
aplicacion practica de los conocimientos adquirielo®l Centro de Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion, cuyo ejercicio reduedebeneficio de la sociedad.

Art. 6° La prestacion de este servicio, por ser de nataaecial, no podra emplearse
para cubrir necesidades de tipo laboral o instned, ni otorgara categoria de trabajador al
prestador del servicio.

Art. 7° Los objetivos generales del servicio social ssmsiguientes:

1. Fomentar en los prestadores del servicio socidgrlmacion de una conciencia
ética de responsabilidad social con la comunidadyae sirven.

2. Prestar un servicio que contribuya a reafirmarclmsocimientos adquiridos en
el Centro de Estudios Superiores de Contaduriagisidtracion y

3. Vincular a los prestadores del servicio social, leorealidad que se vive en las
comunidades en las que se realizan las activid#gleservicio social.

Art.8° La presentacion del servicio social, deberan radtizos pasantes al término de su
formacion académica, asi como aquellos estudiaqieshayan cursado el 70% de los
créditos previstos en los programas de estudioypgi y cuando exista compatibilidad
entre aquel y la carga horaria destinada a laeasist normal a sus clases.

Art. 9° La realizacién del servicio social podra concebiesdravés de actividades
curriculares dentro del Centro de Estudios Supesiate Contaduria y Administracion,
siempre y cuando forme parte de un programa deramjento de la calidad educativa.

DE LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL.

Art.10° El prestador del servicio social, podra desempeiiaservicio social en las
unidades receptoras, siempre y cuando se cuent@rogmamas de servicio social que
tengan caracter de interés publico.



Art.11° Para acreditar el servicio social es indispensaineplir con la carga horaria, en
la prestacion del mismo.

Art.12° Para la asignacion del servicio social, el prestde| servicio debera:

1. Registrarse en un programa, previo acuerdo de idadreceptora, para lo cual
deberé llenar los requisitos y cumplir con la ndimi@ad establecidos por el Centro
de Estudios Superiores de Contaduria y Adminigiraci

2. Informar por escrito a la Direccion Académica, ravés del Departamento de
Servicios Escolares y Titulacion, el nombre, dir@eclugar y bajo qué direccion
estara adscrito en la unidad receptora, al miserapo el inicio del periodo que
comprenderd el servicio social.

3. La Direccion Académica, a través del DepartametgoServicios Escolares y
Titulacidn, expedira la carta de asignacion par@stegada a la unidad receptora.

4. La unidad receptora debera expedir carta de adéptagnexando para ello, el
programa o proyecto de actividades a realizar.

5. El prestador del servicio social, tendr4 la obligacde presentar ante el
Departamento de Servicios Escolares y Titulacion @entro de Estudios
Superiores de Contaduria y Administracién, un repdysimestral relativo al
desarrollo de sus actividades en la unidad recgptprien debera validar dicho
reporte.

6. Al término del servicio social, la unidad receptastendera el certificado de
liberacion, el cual indicara el cumplimiento, eentpo y forma, del servicio social
recibido, anexando a él informe final de actividadiel prestador de servicio;
mismos que se consideraran como documentos dadibardel propio servicio. El
trAmite anterior debera ser presentado ante elri2epanto de Servicios Escolares
y Titulacion, del Centro de Estudios Superiore€dataduria y Administracion.

DE LAS OBLIGACIONES DE LAS UNIDADES RECEPTORAS

Art.13° Son obligaciones de las unidades receptoras:

1. Cumplir con el registro de programas de servicmoao
2. Proporcionar al prestador del servicio social, édsmentos necesarios para el
cumplimiento de las actividades contenidas enajnama de servicio social.



3. Asignar al prestador de servicio social, las ad#ides establecidas en el programa
de servicio social registrado ante el Centro dediss Superiores de Contaduria y
Administracion.

4. Notificar al Departamento de Servicio Social dehtte de Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion de las modificacionas ge realicen a los programas
registrados, asi como el cambio de supervisoressponsables en las unidades
receptoras.

5. Proporcionar informacion al Centro de Estudios $#opes de Contaduria y
Administracion, respecto al cumplimiento por paleéprestador del servicio social,
de las actividades y avances del programa de gesgcial, cuando ésta lo solicite.

6. Evaluar las actividades realizadas por los prestsdie servicio.

7. Expedir a los prestadores la carta de liberac@rservicio social, a la culminacion
del mismo, y

8. Las demas que emanen del presente reglamento.

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PRESTADORES
DEL SERVICIO SOCIAL.

Art.14° El prestador de servicio social tiene los sig@ismterechos:

1. Elegir la unidad receptora y el programa de seyvcicial para la presentacion del
mismo, siempre y cuando sea aceptado por el CeetrBstudios Superiores de
Contaduria y Administracion.

2. Desempefar las actividades que estéen vinculadasweagrerfil profesional, para
fortalecer sus conocimientos y servir mejor a l@extad.

3. Recibir de la unidad receptora la informacion, silgnientos y asesorias
adecuadas y oportunas, para el desempefio de Igsapras de servicio social
cuando sea requerido.

4. Acudir ante la Direccibn Académica, con el objdeo manifestar por escrito sus
puntos de vista en relacion con el desempenio dersicio social,

5. Solicitar su cambio de adscripcion, cuando la whideceptora no cumpla con las
actividades de los programas de servicio social, y

6. Recibir de la unidad receptora, la acreditacioiberacion seguin corresponda, una
vez cumplidos los requisitos establecidos parfrtal

Art.15° Son obligaciones de los prestadores de Servicialso

1. Respetar las disposiciones y lineamientos del pteseeglamento, asi como lo
convenido con la unidad receptora.



2. En caso de prestar su servicio social en un ceatmpresa u oficina del sector
social o privado, debera presentar una copia dgsdtre del programa de servicio
social de la unidad receptora que reciba el sergiocial.

3. Hacer uso adecuado de los recursos que le confimittad receptora para el
desarrollo de sus actividades,

4. No difundir la informacion confidencial proporciatepor la unidad receptora para
el desarrollo de las actividades del servicio docia

DE LA COORDINACION ESCOLAR DEL SERVICIO SOCIAL.

Art.16° La Direccion Académica, a través del Departameet&ervicios Escolares y
Titulacidn, ser& el encargado de coordinar y dguiseiento a las actividades sefaladas
en este reglamento, respecto al servicio socialpgestaran los alumnos sujetos a tal
ordenamiento.

Art.17° El Departamento de Servicios Escolares y Titulgcamo Coordinador del
servicio social, debera:

a. Asignar a una persona como coordinador escolar sdelicio social,
responsable de las acciones que este procesoamplic

b. Planear, implementar y vigilar los diferentes pamgas de servicio social,
gue familiaricen al estudiante con su formacion deo@ca, en la
consecucion de los objetivos sefialados en estamegto;

c. Establecer programas de servicio social, vinculadwos el sector publico,
social y privado, a fin de proponer aquellos proga del servicio social,
gue permitan la celebracion de los convenios cporedientes para la
prestacién del mismo

d. Analizara y aplicara las propuestas aprobadas siprlogramas de servicio
social:

e. Vigilara y controlara el cumplimiento de las adl&des y de las horas de
servicio social realizadas por los prestadoresei®iicio social,



DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES.

Art.18° La violacion al presente reglamento se ventilar&leComité Técnico del Centro
de Estudios Superiores de Contaduria y Adminigiracprevio informe emitido por el
Departamento de Servicios Escolares y TitulaciGan ta anuencia de la Direccion
Académica.

Art.19° ElI Comité Técnico del Centro de Estudios Supesiote Contaduria y

Administracion, dependiendo de la gravedad del ,casatir4 el dictamen y/o sancion
correspondiente.

Art.20° Las sanciones podran consistir en:

1. Amonestacion verbal;
2. Amonestacion por escrito;



SECCION Il
BECAS

DISPOSICIONES GENERALES.

Art. 1°. El presente Reglamento es de observancia genetigine por objeto regular la
prestacion del apoyo que el Centro de Estudiosriéups de Contaduria y Administracion
brinda a la comunidad estudiantil mediante el @atongnto de Becas.

Art. 2° El Rector conjuntamente con el Director Administ@ y Financiero
determinaran el importe presupuestal de las Beocatorgar, basandose en las politicas
fijadas por la Secretaria de Educacion PublicajtGlapVIl, Del Titulo 11l del Acuerdo 279

y el dictamen emitido por el Comité de Becas dehtfdede Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion.

FUNDAMENTO

Art. 3°. Para cumplir con su Misién Educativa, la el CemteoEstudios Superiores de
Contaduria y Administracion apoya a los jovenes quentan con la capacidad de
desarrollar un perfil de excelencia profesionalinhoa, artistica y deportiva sin que el
factor econémico sea un impedimento para lograrlo.

Art. 4°. Con el objeto de lograr la congruencia con la éfisila Filosofia y el Modelo
Educativo a través de la participacion del estudiaan su desarrollo académico, en
programas y proyectos de investigacion, en acciqnedortalezcan su cultura, su vocacion
de servicio a la comunidad, los alumnos inscritoeleCentro de Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion podran inscribirse epregrama de Becas.

DEL COMITE DE BECAS.

Art. 5°. El Comité de Becas estara formado por el Rectoengfungird como Presidente;
el Vice-Rector de Administraciébn y Finanzas, quiecupara el cargo de Secretario
Técnico; y como vocales: El Director AcadémicoDalector Administrativo y Financiero
y el Director de Planeacién y Estadistica.



Art. 6°. Son funciones del Comité de Becas:

a) Acordar sobre las solicitudes de Becas recibidasjtiendo el dictamen
correspondiente.

b) Acordar los trabajos y comisiones a los becarios.

c) Otorgar y cancelar cualquier clase de Becas.

Art. 7°. Sera el Comité de Becas quien una vez revisadaslyadas las solicitudes,
emita el dictamen correspondiente.

Art. 8% Las Becas que otorgue el Comité, serdn aplicabldss colegiaturas e
inscripciones.

Art. 9°. Para solicitar este beneficio, los estudiantes rdebebtener de la Direccion de
Planeacion y Estadistica la solicitud corresportdiermisma que deberd seguir el
procedimiento, acompafiada de la documentaciorerieigu

Art. 10°, Son ademas requisitos para un candidato a Bexsigoientes:

a. Ser alumno regular del Centro de Estudios Superiode Contaduria y
Administracion.

b. Haber llenado debidamente su solicitud y presentasiadocumentos que ahi se
solicitan, en el tiempo y forma establecidos.

c. Haber obtenido un promedio de calificacion deliol periodo escolar anterior,
igual o superior 8.5 (ocho punto cinco).

d. Haber demostrado satisfactoriamente, a juicio dehi@ de Becas, las razones por
las cuales ameriten este tipo de apoyo.

DEL TIPO DE BECAS.

DE LAS BECAS OFICIALES.

Art, 11° Se llaman Becas Oficiales aquellas que por mediolad exoneracion
correspondiente, otorga la Secretaria de Educ&uaibfica.



Art, 12°. Para obtener una Beca Oficial debera seguir etegiimiento que marca la
Convocatoria del Centro de Estudios Superioresatgaduria y Administracion.

Art. 13°. El importe de la Beca es del 50% sobre la Insdipgy las colegiaturas,
dependiendo del dictamen del Comité de Becas.

Art. 14°. La duracién de la Beca a otorgar es por un cistmlar y para su renovacion
debera iniciar el procedimiento. No es acumulablealgun otro tipo de beca.

DE LOS REQUISITOS

Art. 15.- De los Requisitos para Solicitar Becas:

« Promedio minimo de 8.5 para obtener algun porced@&peca

- Solicitud de Beca a través de la Direccion de Rleide y Estadistica 6 en el
apartado de Becas en la parte del Servicio Acagdédeda pagina de internet del
Centro de Estudios Superiores de Contaduria y Aigtracion.

- Copia del certificado de estudios o una constacmigpromedio general, a través de
Servicios Escolares.

- Copia del recibo de pago de matricula, del Cidlogeesar.

« Carta de buena conducta, a través de ServiciogEsso

« Llenar un cuestionario de estudio socioeconémiooeleapartado de Becas en la
parte del Servicio Académico de la pagina de ietetel Centro de Estudios
Superiores de Contaduria y Administracion.

DE LA CONVOCATORIA

Art. 16.- Cada ciclo se publicard al comenzar el period@xdenenes finales del ciclo
anterior al de solicitud, la convocatoria explidara detalle los requisitos detallados en el
articulo anterior para poder tramitar la beca @fici

Art. 17.- El tiempo que se dispondra para recibir los expdége con los requisitos
fijados, serd hasta la segunda semana despuébeleimaiado el ciclo siguiente; teniendo
como limite para dar respuesta a las solicitudeparte del Comité de Becas dos semanas
después de haber cerrado el periodo de recepciéxpaelientes.



DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BECARIOS.

Art. 18°. El Centro de Estudios Superiores de Contaduridmifistracion podra exigir a
los becarios una compensacion en rendimiento adadgen los términos del presente
Reglamento.

Art. 19°, Son obligaciones de los Becarios:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Cursar la carga académica completa, mientras gotzBeca.

Asistir puntualmente a todas sus clases; debieneleptar por escrito las razones
de sus faltas, en caso las hubiere.

Aprobar todas las asignaturas que cursen.

Obtener un promedio de calificacién en el cicloaigo superior a los ocho punto
cinco (8.5).

Observar buena conducta dentro y fuera del Cergrdestudios Superiores de
Contaduria y Administracion.

Informar por escrito a la Direccion de Planeacidasyadistica, a mas tardar cinco
dias posteriores al primer dia de clase del cictoximo inmediato, las
modificaciones que hayan sufrido sus calificaciones

Pagar en las fechas establecidas por el Centretdeigs Superiores de Contaduria
y Administracion, el porcentaje (%) restante, cgpndientes a sus colegiaturas (en
caso corresponda).

Las demas que establezcan los Reglamentos deloG#mtEstudios Superiores de
Contaduria y Administracion, asi como los resuéiantie los convenios que se
suscriban.

DE LA RENOVACION Y CANCELACION DE LAS BECAS.

Art. 20°. Si por alguna circunstancia el alumno no cumpie aealquiera de los puntos
sefialados en el Articulo 19°. Se le cancela sa Betomaticamente.

Art. 21°. La disciplina del alumno frente al Centro de Egtsduperiores de Contaduria
y Administracion es fundamental; por lo que, siaklmno Becario comete alguna falta
disciplinaria, contemplada en la Primera Seccioreste Reglamento de la Institucion, su
Beca quedara cancelada automaticamente.



DE LA ADMINISTRACION DE LAS BECAS.

Art, 22°. La administracion de las Becas que se otorgudrase al presente Reglamento
estard a cargo de la Direccion de Planeacion ydissiza.

Art. 23°. Son funciones de la Direccién de Planeacién ydistiaa, en cuanto a becas:
a) Aplicar el Reglamento de Becas.
b) Promover la cancelacién de cualquier Beca.
c) Asesorar a los beneficiarios en sus problemas #&pescsobre las Becas.
d) Proporcionar informacion relativa al Sistema ded®ec

e) Recibir las solicitudes de Becas, debidamente ségdas y acompafiadas de la
documentacion correspondiente, para ser tramitaatasel Comité de Becas.

f) Procurar del Comité de Becas, los dictimenes qnelientes a las solicitudes
recibidas.

g) Comunicar los acuerdos del Comité de Becas a tesesados.
h) Vigilar que los becarios cumplan con los requisitpe les impone el presente
Reglamento.

i) Informar al Comité de Becas el numero autorizadmsenontos aplicados en cada
concepto.

j) Presentar a la consideracion del Comité de Becasitaaciones especiales que
puedan ocurrir a los becarios.

Art. 24°. Todos los casos no previstos en el presente Regtamseran resueltos por el
Comité de Becas.



SECCION IV
DE TITULACION

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1°. El presente reglamento se fundamenta en los AocBly 5 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y endesias Articulos aplicables a la ley
reglamentaria de Educacién que se deban satigiacarobtener un titulo profesional, asi
como en la definicibn de los programas académias sp establecen en el Estatuto
Organico del Centro de Estudios Superiores de @aritay Administracion.

Art. 2°. La titulacion es el reconocimiento oficial que lastoridades educativas y
universitarias otorgan a aquellos alumnos que hamptdo satisfactoriamente con todos
los requisitos académicos exigidos por la Ley Gande Educacion, ademas de las
disposiciones complementarias establecidas por egitr€ de Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion.

Art. 3°. Las normas y disposiciones establecidas en egfiaRento son de observancia
general y de estricta aplicacion para todos losnabs inscritos en los programas
académicos de la Licenciatura del Centro de Essu@aperiores de Contaduria y
Administracion.



Art. 4°. Los requisitos para obtener el titulo de Licenaiadn los siguientes:

I. Haber aprobado el cien por ciento de los crédiwspdograma académico de la
Licenciatura asi como los requisitos extracurri@daque para tal efecto la
Direccion Académica determine, avalados por Rextoyi publicados en
comunicacion oficial.

II. Contar con el Certificado Total de Estudios deitzehciatura de egreso legalizado
ante la Secretaria de Educacion Publica.

[lI. No tener ningin adeudo con cualquiera de las iostardel Centro de Estudios
Superiores de Contaduria y Administracion.

IV. Cumplir con el procedimiento especificado en lagGdeé Titulacion publicada por
la Direccion Académica del Centro de Estudios Sopes de Contaduria y
Administracion, que corresponda a la modalidadigteg

MODALIDADES DE TITULACION

Art. 5°. Las modalidades de titulacién y sus requisitos,las siguientes:

I. Tesis Individual.

Consiste en la elaboracion de un documento deteardentifico y original con resultados

obtenidos de una investigacion fundamentada queli@mperfeccione y aplique los

conocimientos de la Licenciatura cursada, de |4 seiaealizard una réplica oral ante un
sinodo.

Il. Tesis Colectiva.

Para la realizacion de la tesis colectiva el nuntsr@articipantes sera de tres egresados
guienes deberan pertenecer a la misma Licenciatark cual se realizard una réplica oral
ante un sinodo.

lll. Estudios de postgrado.

Se obtiene al cursar un minimo de 45 créditos migasgrado ya sea especialidad o
maestria en instituciones incorporadas al Sisterdacd&ivo Nacional, publicas y
particulares. Una vez cubiertos los créditos netesda titulacion se obtiene en un acto
protocolario ante un jurado.

V. Sustentacion de examen por areas de conocimiento

Se considera viable Unicamente mediante la aprobade la parte escrita a través del
Examen General para el Egreso de Licenciatura (BGigke aplica el CENEVAL y su
réplica ante un jurado en la propia institucion.



REQUISITOS DE TITULACION

Art. 6°. Los Requisitos de Titulacion son los siguientes:

l. El egresado solicitara por escrito a la Direcciocadémica del Centro de
Estudios de Contaduria y Administracion, la opdeértitulacion.

a)

b)

Por tesis individual 6 colectiva: La institucionuedtiva sera responsable de
autorizar el tema de tesis al egresado y asigneecior de tesis, tiempo de
elaboracion, requisitos de forma (anexo 1) y cadtendel trabajo,
modalidad de la evaluacion y fecha de examen poofal

Estudios de Postgrado: Se obtiene al cursar ummirde 45 créditos de un
posgrado ya sea especialidad o maestria en instirg incorporadas al
Sistema Educativo Nacional, publicas y particulatéisa vez cubiertos los
créditos necesarios, la titulacion se obtiene emaia protocolario ante un
jurado.

Sustentacién de examen por areas de conocimieetaoB8sidera viable
Gnicamente mediante la aprobacion de la partetesciiravés del Examen
General para el Egreso de Licenciatura (EGEL) quiieaael CENEVAL.
Tomando en consideracién que no existe una lingtanttiempo a partir de
concluir los estudios de licenciatura y presenieina examen, pero una vez
realizado el examen se tiene un plazo de un af@ @amtinuar con los
tramites de obtencion del titulo.



DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1°. El presente reglamento se fundamenta en los Apscaily 5 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y endesias Articulos aplicables a la ley
reglamentaria de Educacion que se deban satigfacarobtener un titulo profesional, asi
como en la definicibn de los programas académiags g establecen en el Estatuto
Organico del Centro de Estudios Superiores de @aritay Administracion.

Art. 2°. La titulacion es el reconocimiento oficial que lastoridades educativas y
universitarias otorgan a aquellos alumnos que hamptdo satisfactoriamente con todos
los requisitos académicos exigidos por la Ley Gande Educacion, ademas de las
disposiciones complementarias establecidas por egitr€ de Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion.

Art. 3°. Las normas y disposiciones establecidas en egflaiRento son de observancia
general y de estricta aplicacion para todos losnabs inscritos en los programas
académicos de las Maestrias del Centro de EstuSligzeriores de Contaduria y
Administracion.

Art. 4°. Los requisitos para obtener el titulo de grado dediro son los siguientes:

I. Haber aprobado el cien por ciento de los crédi programa académico de maestria asi
como los requisitos extracurriculares que paraefaecto la Direccion de Postgrado
determine, avalados por Rectoria y publicados eruoaacion oficial.

Il. Contar con el Certificado Total de EstudiosladéMaestria de egreso legalizado ante la
Secretaria de Educacion Publica.

lll. No tener ningun adeudo con cualquiera de lastaincias del Centro de Estudios
Superiores de Contaduria y Administracion.



IV. Cumplir con el procedimiento especificado endaia de Titulacion publicada por la
Direccidon de Postgrado del Centro de Estudios $uesrde Contaduria y Administracion,
gue corresponda a la modalidad elegida.

MODALIDADES DE TITULACION

Art. 5°. Las modalidades de titulacién y sus requisitos,las siguientes:

I. Tesis Individual.

Consiste en la elaboracion de un documento deteardentifico y original con resultados
obtenidos de una investigacion fundamentada queli@mperfeccione y aplique los
conocimientos de la maestria cursada, de la cuakaeara una réplica oral ante un
sinodo.

Il. Tesis Colectiva.

Para la realizacion de la tesis colectiva el nunderparticipantes no podra ser mayor a dos
maestrantes quienes deberan pertenecer a la mismstria, de la cual se realizar4 una
réplica oral ante un sinodo.

REQUISITOS DE TITULACION

Art. 6°. Los Requisitos de Titulacion son los siguientes:

l. El maestrante solicitara por escrito a la Direcai@Postgrado del Centro de
Estudios Superiores de Contaduria y Administratadpcion de titulacion.

a) Por tesis individual 6 colectiva: La institucionuedtiva serd responsable de
autorizar el tema de tesis al maestrante y asiddiaector de tesis, tiempo de
elaboracion, requisitos de forma y contenido debdjo, modalidad de la
evaluacion y fecha de examen profesional.



ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO : El presente reglamento entrara en vigor a paetisiguiente dia
de publicaciéon por el Consejo de Administracioh @entro de Estudios Superiores de
Contaduria y Administracion.

ARTICULO SEGUNDO: El reglamento de la Institucion podra ser madifio total o
parcialmente por el Consejo de Administracion.

ARTICULO TERCERO : El presente reglamento se modifico el dia 0$egtiembre de
2008, en la sala de juntas del Centro de Estudioperidres de Contaduria y
Administracion, firmando los que en ella intervioie.-

LIC. GUADALUPE MOLINA COELLO.- PRESIDENTA.- RUBRICA

LIC. ANTONIO HERMENEGILDO PANIAGUA ALVAREZ.- ADMINSITRADOR
GENERAL.- RUBRICA

CP. NORMA ANGELICA MOLINA ZUNIGA.- SECRETARIA.- RUBRICA

LIC. MARTHA MARGARITA MOLINA COELLO.- TESORERA.- RIBRICA

NOTA: FIRMAS QUE CORRESPONDEN A LA AUTORIZACION DE
MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA INSTITUCION, EL DA 03 DE
NOVIEMBRE DE 2008.



